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EDITAL ESCOLA DO SEBRAE NEJ N°01/2024

PARA INGRESSO NO CURSO TECNICO EM ADMINISTRAGAO E TECNICO EM MARKETING,
GRATUITO, SUBSEQUENTE OU CONCOMITANTE PARA O ANO LETIVO DE 2025

A Escola do Sebrae NEJ - Nucleo de Empreendedorismo Juvenil, inscrita sob o CNPJ
16.589.137/0075-08, por intermédio da Unidade de Educagéo e Empreendedorismo - UEDE, com
sede e foro nesta Capital, tornam publico as inscricoes para o Processo Seletivo dos cursos
Técnico em Administragao e Técnico em Marketing para o ano letivo de 2025. As inscri¢cdes serao

realizadas exclusivamente pela internet, a partir do dia 18 de novembro de 2024.

1. AFORMA DO CURSO

1.1. Os cursos Técnico em Administracdo e Técnico em Marketing, Eixo Tecnoldgico Gestao
e Negécios baseia-se na aprendizagem experiencial, na qual o estudante aprende vivenciando

um processo real de iniciativa empreendedora.

1.2. Os cursos tém por finalidade formar profissionais capacitados, com conhecimentos sélidos e
habilidades empreendedoras para que possam criar e gerenciar seu proprio negocio, bem como,
atuar no mercado de trabalho na gestédo financeira, de marketing, de pessoas, de materiais e

produgéao, de servigos e de vendas.

1.3. O curso sera desenvolvido em 3 (trés) médulos ao longo do ano de 2025, com aulas
presenciais na unidade educacional localizada no Campus PUC Sao Gabriel, na Rua Walter lanni,

255, bairro Sao Gabriel, em Belo Horizonte — MG.

1.4. As aulas ocorrerao de segunda a sexta-feira, com a adicao de sabados letivos ao longo do

ano. Além disso, o curso contara com atividades ndo presenciais.

1.5. No ato da inscricao, o candidato fara a opgao por um dos trés turnos disponiveis, conforme

os horarios abaixo:

e Turno da manha: das 7h30 as 12h
e Turno da tarde: das 13h20 as 17h50
e Turno da noite: das 19h as 22h30

1.6. A Escola do Sebrae NEJ reserva-se o direito de nao ofertar o curso caso tiver nimero inferior

a 30 estudantes matriculados.
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2. DAS VAGAS

2.1. Este edital é exclusivo para oferta de vagas a candidatos que ja concluiram ou estao

cursando o 3° ano do Ensino Médio na rede publica de ensino, inclusive o Ensino Médio da
EJA, CESEC e ENCCEJA.

2.2 A Escola do Sebrae NEJ ofertara 300 vagas, distribuidas da seguinte forma:

Turno da manha
7h30 as 12h 50 vagas 50 vagas
Turno da tarde
13h20 as 17h50 50 vagas 50 vagas
Turno da noite
19h as 22h30 50 vagas 50 vagas

2.3 Caso haja disponibilidade de vaga, o candidato EXCEDENTE sera contatado pela Escola, via
e-mail (informado no ato da inscri¢cdo), para efetivar a matricula, devendo ser respeitada a ordem

da lista de excedentes.

2.4 A partir da data do envio do e-mail de convocagéao, o candidato tera o prazo de 3 (trés) dias

para efetivagdo de sua matricula.

2.5 Caso o candidato nao efetue a matricula no prazo estipulado no item 2.4, sera convocado, em

sequéncia, o candidato excedente.

26 A lista de excedentes ficara disponivel para consulta no @ site

https://escoladosebrae.com.br/projeto-social-nej/

3. DAS INSCRICOES
3.1 As inscrigdes para o presente processo seletivo serao GRATUITAS.

3.2 O periodo de inscricao acontecera entre os dias 18 de novembro de 2024 a 31 de janeiro
de 2025.

3.3 As inscrigdes para o Processo Seletivo serdo realizadas exclusivamente pelo site

https://escoladosebrae.com.br/projeto-social-nej/ .

3.4 Cada candidato podera efetivar uma unica inscricao, vinculada ao seu numero de CPF, nao

sendo admitida a utilizacao de CPF de terceiros.

3.5 Requisitos basicos para inscricio:
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e Possuir Ensino Médio completo da rede publica de Ensino ou ser estudante do 3°ano do
Ensino Médio da rede publica de ensino, inclusive da EJA, CESEC e ENCCEJA Ensino
Médio.

o Ter um e-mail ativo, (0 mesmo devera ser informado no ato da inscri¢do);

e Ter disponibilidade de horario para realizar o curso conforme indicado no item 1 deste

edital (A Forma do Curso).

3.6. A Escola do Sebrae NEJ se reserva o direito de realizar outros processos de inscricoes para

as vagas remanescentes.

3.7. O correto preenchimento do Formulario Online de Inscricdo constitui-se a 12 etapa do

Processo Seletivo, que € composto por mais uma etapa.

3.8. A inscricdo e o acompanhamento de todas as etapas do processo seletivo sdo de inteira

responsabilidade do candidato, por meio do e-mail cadastrado durante a inscricao.

3.9. A Escola do Sebrae NEJ nao se responsabilizara por solicitacao de inscricao nao recebida,
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao, congestionamento das
linhas de comunicag¢ao, bem como quaisquer outros fatores que impossibilitem a transferéncia

de dados dos candidatos.

4. DA PARTICIPAGAO NO PROCESSO DE INSCRICAO PARA CANDIDADOS EM
CONDIGOES ESPECIAIS

4.1. O candidato ou seu responsavel legal (no caso de candidatos menores de 18 anos), que
necessitar de condigdes especiais devera entrar em contato com a Escola do Sebrae NEJ no
periodo de 18 de novembro de 2024 a 31 de janeiro de 2025, pelo telefone (31) 3379-9603,

WhatsApp (31) 99860-2328 ou e-mail efg.nej@sebraemg.com.br. Esse contato é necessario para
informar as condi¢des especiais de que o candidato precisa para o processo seletivo, obter
informagdes sobre a documentagdo necessaria para a inscrigdo e alinhar os procedimentos
especificos. A Escola e a familia acordarao juntos as condigdes de atendimento, respeitando as

particularidades do candidato e os recursos disponiveis na institui¢ao.
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5. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

5.1 O Processo Seletivo sera composto por 2 (trés) etapas: 12 Etapa — Preenchimento do

Formulario de Inscrigdo e 22 Etapa — Efetivacdo da matricula presencial.

12 Etapa — Preenchimento do Formulario de Inscricao

e A inscricao consiste no preenchimento de um formulario especifico, no qual o
candidato devera fornecer todas as informacdes solicitadas, incluindo a escolha do
curso e o horario de interesse.

e As inscrigdes serao efetuadas exclusivamente por meio da Internet, no enderego

eletronico https://escoladosebrae.com.br/projeto-social-nej/, a partir do dia 18 de
novembro de 2024 até o dia 31 de janeiro de 2025.

e Pararealizar ainscri¢cao, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos

obrigatorios do formulario de inscrigao.

e Ao efetuar sua inscrigdo, o candidato atesta conhecer e aceitar os termos

estabelecidos neste Edital, confirmando essa concordancia no ato da sua inscrigao.

22 Etapa - Efetivacao da matricula

¢ A matricula € uma parte crucial do ciclo académico, representando a transigao do

candidato admitido para o status de estudante ativo.

5.2. O candidato deve cumprir todos os requisitos necessarios para preencher o formulario da

primeira etapa, sob pena de ter sua inscricdo cancelada.

5.3 Nao sera validada a inscricao que estiver com documentacao incompleta, controversa ou

ilegivel no ato da matricula.

5.4. As informacgdes prestadas sao de inteira responsabilidade do candidato, sob pena de serem

adotadas medidas administrativas e/ou judiciais, caso seja constatada alguma fraude.

5.5 O deferimento da matricula esta condicionado a entrega de toda a documentagédo e

preenchimento e assinatura do Requerimento, Ficha de Saude e Termos de Consentimentos.
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6. DA MATRICULA

6.1 Os candidatos serdo convocados por e-mail para a matricula, conforme a ordem de inscrigao,

até o limite das vagas oferecidas neste Edital.

6.2. Apos validacao da inscricdo pela Comissdo do Processo Seletivo, o candidato sera

convocado para efetivar a matricula presencialmente, na unidade educacional, localizada no

Campus PUC Sao Gabiriel, na Rua Walter lanni, 255, bairro Sao Gabriel, em Belo Horizonte — MG.

6.3. Para a efetivagdo da matricula, o candidato convocado, apresentara na Secretaria Escolar,

os seguintes documentos:

Documentos do(a) estudante
I. 01 foto digital do tipo 3x4;
Il. Cépia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;
lll. Cépia da Carteira de Identidade;
IV. Copia do CPF ou comprovante de situacao cadastral, obtido no site da receita
federal através do link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaP

ublica.asp
V. Cépia do Comprovante de endereco atual,

VI. Original e cépia do comprovante de escolaridade:

e Candidatos que concluiram o Ensino Médio: Historico Escolar ou documento

oficial equivalente ou Declaracao de Conclusao com carimbo de autorizacao de

funcionamento da escola de origem;

Obs.: O candidato que apresentar a Declaragcdo de Conclusdo do Ensino Médio,

devera apresentar o histdrico escolar durante o ano letivo de 2025.

e Estudantes do 3° Ano do Ensino Médio ou Ensino Médio da EJA, ENCCEJA ou

CESEC em 2024: Declaragao Escolar no Ensino Médio referente ao ano de

2024, com carimbo de autorizagédo de funcionamento da escola de origem.

Documentos do responsavel legal (para menores de 18 anos)

.  Cépia Carteira de Identidade;
VIl. Copia do CPF ou comprovante de situacao cadastral, obtido no site da receita
federal através do link:

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaP

ublica.asp
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Il.  Comprovante de endereco, caso resida em endereco diferente do estudante.

6.4. A efetivacdo da matricula, do candidato menor de 18 anos, devera ser realizada pelo

responsavel legal, para assinatura dos formularios de matricula.

6.5. A matricula s6 sera efetivada com a apresentacdo da documentagcdo completa,
preenchimento e assinatura do Requerimento de Matricula, Ficha de Saude, Termo de Protecao

de Dados Pessoais e Termo de Consentimento de Uso de Imagem e Audio.

6.6 Existindo vagas, os candidatos excedentes, poderdo ser convocados por e-mail para a

efetivacao da matricula.

6.7 Em caso de desisténcia da matricula efetivada, o candidato ou seu responsavel legal (do
estudante menor de 18 anos) devera formalizar a sua desisténcia por escrito, utilizando o modelo

de Requerimento da Escola, possibilitando a convocagao dos candidatos excedentes.

6.8 Durante o ano letivo de 2025, a Escola do Sebrae NEJ podera solicitar novos dados e/ou

documentos ao candidato/estudante que forem necessarios ao processo.

6.9 Em caso de duvidas, entre em contato pelo telefone (31) 3379-9603, Whatsapp (31) 99860

2328 ou pelo e-mail efg.nej@sebraemg.com.br.

7. DOS CRITERIOS DE ELIMINAGCAO
7.1 Sera eliminado, automaticamente, o candidato que:

. N&o atender os critérios descritos no item 3.5. Requisitos Basicos Para Inscrigéo e
Matricula desse Edital.

Il.  Tiver prestado declara¢cdes ou informacdes inveridicas no ato de sua inscrigdo e/ou
matricula; utilizado de documentos falsos, ainda que verificados posteriormente a
realizagcado do Processo de inscricao e/ou matricula.

lll.  Praticar qualquer conduta incompativel, fraudulenta ou ilegal para a realizacdo do
Processo de inscrigdo e/ou matricula.

IV.  Nao concluir todas as etapas descritas no item 5. Das Etapas do Processo de Selegéo.

8. DA CONCESSAO DO AUXILIO TRANSPORTE

8.1 Estudantes regularmente matriculados e frequentes no curso Técnico em Administracado da

Escola do Sebrae NEJ recebera o valor de R$ 11,00 (onze reais) por dia frequentado, com o

propdsito de subsidiar despesas com transporte publico, para frequentar as aulas do curso.

-~
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8.2 O beneficio de auxilio transporte sera concedido exclusivamente aos estudantes assiduos

aos cursos Técnico em Administracao e Técnico em Marketing da Escola do Sebrae NEJ.

8.3 O repasse do auxilio sera efetuado por meio de créditos em cartdo de vale transporte, sendo

possivel a escolha entre os sistemas BHBUS ou OTIMO pelo estudante, conforme indicado no

requerimento escolar, fornecido pela Escola do Sebrae NEJ.

8.4 O valor do auxilio sera creditado nos cartdes de vale-transporte, de acordo com o cronograma
estabelecido pela instituicdo, apds o fechamento do més, com base nos dias de presencga do

estudante.

8.5 O quantitativo de dias para recebimento do vale-transporte sera definido de acordo com

calendario escolar do curso ao qual o estudante esta matriculado.

8.6 Nao sera fornecido auxilio transporte nos dias em que o estudante nao confirmar a sua

presenga no Curso.

8.7 A verificacdo da presenca do estudante, para a concessao do auxilio, ocorrera por meio do

sistema académico da instituicdo de ensino.

9. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

9.1 De forma geral, os dados pessoais coletados no ato da inscricao para o Processo Seletivo de
ingresso nos cursos Técnico em Administracdo e Técnico em Marketing serdo utilizados pela

Escola do Sebrae NEJ para as seguintes finalidades:

. Gestdo do Processo Seletivo, incluindo a divulgagao do resultado e a comunicagao com
os candidatos aprovados e seus responsaveis;
ll.  Realizagdo da matricula dos candidatos aprovados;
Ill.  Execucgao plena e satisfatoria dos servicos de educacéao escolar;
IV.  Cumprimento de obrigagdes legais e regulatorias da Escola do Sebrae NEJ e do Sistema
Sebrae;
V.  Comunicagao oficial pela Escola do Sebrae NEJ ou por seus prestadores de servigo, por

meio de mala direta, e-mail e telefone.

9.2 A Escola do Sebrae NEJ, podera compartilhar Dados Pessoais com seus prestadores de
servicos, restringindo-se as funcbes e atividades por eles desempenhas, em nome e sob

orientacao da Escola do Sebrae NEJ, e em aderéncia as finalidades acima estabelecidas.

9.3 A realizacdo da Inscricdo é condicao indispensavel para a participagdo do candidato no

Processo Seletivo.
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9.4 O ato da inscricdo para o Processo Seletivo implica a concordancia livre, expressa e
informada com o tratamento de dados pessoais pela Escola do Sebrae NEJ e pelo Sistema
Sebrae para as finalidades acima informadas e em conformidade com a Politica de Privacidade e

Tratamento de Dados Pessoais do Sistema Sebrae.

10. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

10.1 O presente Edital podera ser revogado por razdes de interesse publico, decorrente de fatos
supervenientes sem que disso decorra qualquer direito a indenizagdo e/ou ressarcimento para

os interessados, seja de qual natureza for.

10.2 A inscricdo do candidato no processo acarreta aceitagdo das normas estabelecidas pelo
Regimento do Escola do Sebrae NEJ e pela legislacao especifica que rege o referido processo

de inscrigéo, a matricula e o funcionamento do curso da Instituigéo.

10.3 A inexatidao das declaragdes ou informagbes prestadas pelo candidato (e/ou seu
responsavel/procurador) ou a falsidade documental em qualquer das etapas, ainda que
verificadas posteriormente a realizagao do Processo de inscricao, implicarao na sua eliminacao,

sendo declarados nulos os respectivos atos, sem prejuizo das san¢des penais e civeis cabiveis.

10.4 Os casos omissos ou situagdes nao previstas neste Edital serdo analisados e decididos pela

geréncia e direcao da Escola do Sebrae NEJ.

10.5 Podera a Escola do Sebrae NEJ, por meio de ato devidamente publicado nos termos deste
Edital e observado a oportunidade e conveniéncia do certame, alterar as datas definidas neste

documento.

10.6 A comunicagao sobre o ingresso no curso Técnico em Administracdo ou Técnico em
Marketing da Escola do Sebrae NEJ sera feita via e-mail do candidato. Portanto, ao fazer sua

inscricao certifique-se de que o e-mail fornecido esta correto.

10.7 Duvidas decorrentes deste Edital poderdo ser direcionadas para o e-mail:

efg.nej@sebraemg.com.br. O surgimento de duvidas nao interrompe os prazos estabelecidos

neste Edital.

10.8 Os casos omissos neste Edital serdo solucionados, de acordo com o seu crescente grau de

complexidade, pela geréncia e diregao da Escola do Sebrae NEJ.

sebrae™
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11. DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1. Este edital convocatério para ingresso de estudantes da Escola do Sebrae NEJ, tera

validade apenas para o ano ao qual se referir a inscri¢cao, iniciando-se a partir da data de

publicagao do respectivo certame e encerrando-se em 28 de fevereiro de 2025.

Belo Horizonte, 18 de novembro de 2024.

Fabiana Ribeiro de Pinho
Gerente da Unidade de Educacdo Empreendedora do Sebrae/MG

Diretora da Escola do Sebrae NEJ

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo E2C1-EEFC-F3E0-98E9.
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ANEXO |

INFORMACOES SOBRE O CURSO E CRONOGRAMA
DO PROCESSO SELETIVO 2025 DA ESCOLA DO SEBRAE NEJ

TECNICO EM ADMINISTRACAO

Modalidade: Presencial

Carga horaria total do curso: 800 h

Previsao de duracao do Curso: 11 meses

N° de vagas: 50 (manha), 50 (tarde) e 50 (noite)

Turno: manha (07h30 as 12h), tarde (13h20 as 17h50) e noite (19h as 22h30)

Local do curso: Rua Walter lanni, n® 255, bairro Sao Gabriel, Belo Horizonte/MG (Campus Puc
Minas Sao Gabriel)

Sobre o Curso: O Técnico em Administragao tem varias possibilidades no mercado de trabalho
€ na gestao do proéprio negécio. Com énfase no empreendedorismo, vocé estara qualificado
para atividades administrativas e de gestdo. Ao concluir o curso, podera atuar em seu proprio
negocio ou em empresas publicas ou privadas. O curso é presencial e possui metodologia
baseada em projetos, que desenvolve habilidades e competéncias para que vocé seja
protagonista da sua histéria e empreendedor que transforma vidas.

Campo de Atuacgao: O profissional Técnico em Administragdo, com formagao empreendedora,
possui diversas possibilidades de campo de atuagao, além da gestdo do proprio negdcio.
Algumas opg¢des incluem as areas de financgas, logistica, planejamento, orcamento, producéo,
marketing e RH, em organizagdes publicas e privadas, assim como em industrias e/ou comércios,
prestadores de servigos e organizagdes do terceiro setor.

TECNICO EM MARKETING

Modalidade: Presencial

Carga horaria total do curso: 800 h

Previsao de duracao do Curso: 11 meses

N° de vagas: 50 (manha), 50 (tarde) e 50 (noite)

Turno: manha (07h30 as 12h), tarde (13h20 as 17h50) e noite (19h as 22h30)

Local do curso: Rua Walter lanni, n® 255, bairro Sao Gabriel, Belo Horizonte/MG (Campus Puc
Minas Sao Gabriel)

Sobre o Curso: O Técnico em Marketing tem varias possibilidades no mercado de trabalho e na
gestao do proéprio negdécio. Com énfase no empreendedorismo, vocé estara preparado para
atuar em areas como pesquisa de mercado, comunicacao e estratégias de vendas. Ao concluir o
curso, tera a possibilidade de desenvolver seu proprio projeto ou trabalhar em empresas de
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diferentes segmentos, tanto publicas quanto privadas. O curso é& presencial e possui
metodologia baseada em projetos, que desenvolve habilidades e competéncias para que vocé
seja protagonista da sua histéria e empreendedor que transforma vidas.

Campo de Atuacao: O profissional Técnico em Marketing com formagao empreendedora possui
diversas possibilidades de campo de atuagao, algumas das principais opc¢des incluem: Marketing
Digital, Gestdao de Redes Sociais, Consultoria de Marketing, Gerenciamento de Projetos de
Marketing, Marketing de Influéncia, podendo atuar tanto no setor privado como no setor publico,
como em Industrias e/ou Comércios em Geral, Empresas de Telemarketing e de Publicidade,
Empresas de Marketing Digital, Startups da Area Digital.

DATA ETAPAS DO PROCESSO DE SELECAO

18 de novembro de 2024 a 31 de janeiro Inscri¢cdes pelo site

de 2025 https://escoladosebrae.com.br/projeto-social-nej/

18 de novembro de 2024 a 31 de janeiro Matriculas presencial na Escola do Sebrae NEJ,
de 2025. rua Walter lanni, n® 255, bairro Sao Gabriel, Belo
Horizonte/MG (Campus Puc Minas Sao Gabriel).

03 de fevereiro de 2025 Previsao do inicio do curso

03 a 07 de fevereiro de 2025 Matriculas para vagas remanescentes

Mais informacgodes: (31) 3379-9603 / (31) 99860-2328 (Whatsapp) / efg.nej@sebraemg.com.br

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo E2C1-EEFC-F3E0-98E9.

Este documento foi assinado eletronicamente por Fabiana Ribeiro de Pinho.
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